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Memorando 2021.SE-345

Para:

De:

M. en D. Luis Fernando Landeros Ortiz
Consejero Presidente del Consejo General del Instituto Estatal Electoral de
Aguascalientes
M. en D. Sandor Ezequiel Herndndez Lara

Secretario Ejecutivo del Instituto Estatal Electoral de Aguascalientes

Leonardo Antonio Sanchez Zaldivar

Coordinador de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Aguascalientes Presiden
2 \ae.Leonar do 6
qdonda nee

Asunto: Informe anual de actividades de la Coordinacién de Archivo del ejercicio 2021 _M-dIC- 202\

Fecha:

\S:SS HRS-
14 diciembre de 2021,

Con fundamento en los articulos 6° Apartado A de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; la Declaracién Universal sobre los Archivos; 24, 26, 27, 28 fraccion X! de la Ley General
de Archivo; 4° del Codigo Electoral para el Estado de Aguascalientes; 5°, primer parrafo, inciso C),
fraccion X, 65, 67 fraccion Ill, 81 primer parrafo fracciones II, I, IV, VIII, XIl, XV y XVII del
Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Aguascalientes; 5°, 15 y 18 del Cédigo de
Etica del Instituto Estatal Electoral de Aguascalientes, asi como 14 y 17 del Cédigo de Conducta del
Instituto Estatal Electoral de Aguascalientes, y en observancia a la obligacion de presentar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual de la Coordinacién de Archivo,
adscrita a la Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Aguascalientes, tengo a bien
presentar, en un ejercicio de transparencia y de rendicion de cuentas, el siguiente INFORME:

Respecto a las metas del Programa Operativo Anual (POA) 2021, se realizaron las siguientes
actividades:

Metas

Unidad de Cantidad Cumplimiento
Medida programada
~ Sesiones i | Se realizaron tres sesiones ordinarias durante el afio 2021 en
realizadas | fechas: 05 de julio, 02 de agosto y 06 de diciembre.
Se realizaron las minutas de tres sesiones, aprobando las de fechas
Minutas 10 de diciembre de 2020, 05 de julio de 2021 y 02 de agosto de
realizadas 2021; quedando pendiente de aprobacién la de fecha 06 de
diciembre de 2021.
‘Sesiones I Nose realizaron sesiones extraordinarias.
>extraord|narlas ~100% ‘ Gii
realizadas | ;!
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Informe Anual
de Actividades

Minutas 100% No se realizaron minutas de sesiones extraordinarias.
realizadas
Se llevaron a cabo 49 capacitaciones, charlas y cursos en materia de
archivos a diverso personal del Instituto Estatal Electoral de
Aguascalientes (IEE), incluido responsables de los archivos de
tramite, asi como a la integracién de los Consejos Distritales y
Personal . Municipales Electorales. :
capacitado 109 ; : ,
Dichas actividades fueron impartidas por el Archivo General de la
Nacion, Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes, la
| Direccién General de Archivos de Gobierno del Estado y la propia
Coordinacion de Archivo del IEE.
Elaboraciény En enero de 2021 se elaboré el Programa Anual de Desarrollo
publicacion del Archivistico 2021, publicandose en la pagina de internet del IEE,
Plan Anual de 100% dentro del micrositio de la Coordinacién de Archivo, consultable en:
Desarrollo https://www.ieeags.mx/archivocord.html
Archivistico
(PADA)
: | En fecha 04 de enero de 2021 se presentd al Consejero Presidente
del IEE, el “Informe Anual de Actividades de la Coordinacién de
Elaboracion y Archivo del ejercicio 2020”, publicandose en la pagina de internet
publicacion del 100% del IEE, dentro del micrositio de la Coordinacién de Archivo,

consultable en:

https://www.ieeags. mx/|mg/PubIncacuones/arch|vo/MX— '
M363N 20210104 153312. pdf |

Respecto a las metas internas sefialadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

2021, se

realizd

el siguiente cumplimiento % avance:
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Registro Nacional la
existencia y ubicacién

de archivos bajo su
resguardo;

GESTION ARCHIVISTICA

atendiendo a los criterios del
Archivo General de la Nacion.

Antes del julio de
2022

Producto:
Constancia del
Registro Nacional
de Archivos

NO $QUE SE NECESITA PADA 2021 ACTIVIDADES A REALIZAR FECHA Y - CUMPLIMIENTO Y AVANCE
SEGUN LA LEY GENERAL PRODUCTO e
DE ARCHIVOS? | e
1. | Establecer un sistema | Subprograma: Realizar  los  registros, | Durante el afio En conjunto con la Coordinacién de
institucional para la | GESTION ARCHIVISTICA | procesos,  procedimientos, Informatica se estd trabajando el
administracién de sus criterios, estructuras, | Producto: Sistema | “Sistema Integral de Seguimiento
archivos y llevar a herramientas y funciones que | informatico Documental”, el cual pretende crear
cabo los procesos de desarrolla el IEE un sistema de recepcion, digitalizacién,
gestion documental; implementado un sistema notificacién, seguimiento y
informético, vinculando las almacenamiento de la informacién
areas de oficialia electoral y institucional. pae sl
archivo con un seguimiento
por areas, y responsables de De ese modo en fechas 13 y 18 de
archivos de tramite, i 8 de Jumo, 27 de julio, 22 de
concentracion y en su caso el 1y 12 de noviembre de
histérico. C esarrollaron siete reuniones
| jo para la |mplementan:|én del
modelo de sistema referido
Actualmente se encuentra en la
segunda etapa dentro de Ia fase de
‘desarrollo. i
2. | Integrar los | Subprograma: Respecto a los afios 1993, | Durante el afio En el Arc vo, de concentraaon se
documentos en | GESTION ARCHIVISTICA | 1995, 1996, 1997, 1998 vy reallzd ”rgo, clasificacién y
expedientes; 1999 se realizara: Producto: _descripaén de acuerdo a los
Expedientes L mstrumentos aprobados por el Grupo
La integracion de los | debidamente Interdlsc:plinarlo ~en Materia de
documentos, revisando la | clasificados Archivo, de cada uno de los
eliminacién de grapas, clips, ﬁexpedlentes de Iosaﬁos 1993y1995
post its, y ordenandolos en
folders dentro de cajas "Actualmente se estan expurgando y
siguiendo el procedimiento _clasmcandol expedlentes de 1996.
del Cuadro de Clasificacién o L
Archivistica. Por otra I coordmaclén con el
Organo Interno dé' Control del IEE
La identificacién, ordenacion, '(OIC), el velntlnueve de julio de 2021,
descripcion y clasificacion de se realizo la transferencia primaria de
los documentos que estén en dlve'ffsp_s archivos; factlitando que la
el archivo histérico. documenta de afios pasados se
‘ubique en el archivo de concentracién
Se realizard la descripcién del dellEE 00 k .
documento en la Guia de e
Archivo Documental.
Se realizard la valoracidn
documental (transferencia o
baja documental) ; : 5
3. | Inscribir en el | Subprograma: Se debera hacer la inscripcion ~Derivado del trabajo konjun

 con el

‘Archivo General de la Nacién: (AGN), se

realizé la lnscrlpcidn de cada uno de

los archlvos de trémlte y concentracxon

del IEE al Rgglstro Naclonal de Archivo

del AGN

fogs

Obtemendo d:chas constancias el 26 de

agosto de 2021, es decir, once meses
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antes a la fecha fatal obligatoria de
julio de 2022 para los sujetos obligados
enel estado de Aguascalientes.

Sesiones del Grupo | Preparacién y | Celebraciéon de tres (3) | 05 abril 2021 Se convocd a la celebracién de tres
Interdisciplinario realizacion de sesiones | reuniones ordinarias y las sesiones ordinarias en fechas: 05 de

ordinarias y | extraordinarias que | 02 agosto 2021 julio, 02 de ~agosto y 06 de diciembre,

extraordinarias del | correspondan. todas del afio 12021, realizando las

grupo interdisciplinario 06 diciembre q entes.

de trabajo. 2021

Elaboracién de minutas Producto:

de sesiones ordinarias Convocatoria,

y extraordinarias del orden del dia y

grupo interdisciplinario minuta aprobada |

de trabajo. : : e S
Dotar a los | Subprograma: Modificacién para | Durante el afio A lo largo del afio se analizé junto con
documentos de | GESTION ARCHIVISTICA | adecuacion de los las diversas dreas del IEE, eventuales
archivo  de  los instrumentos  de  control | Producto: modificaciones a los instrumentos de
elementos de archivistico 'y de los | Instrumentos de | control y consulta aprobados, por lo
identificacidn instrumentos de consulta | control y consulta | que en la séS]éh de fecha 06 de
necesarios para principales: modificados 'dlmembre de 2021 se solicitd le
asegurar que 1.- Cuadro de clasificacion ,rewslén de dlChOS mstrumentos, para
mantengan su archivistica. ' su eventua| adecuaclén conforme a las

procedencia y orden
original;

2.- Catalogo de disposicion.

3.- Guia de archivo
documental.

4.- Inventario general.

5.- Inventario de
transferencia primaria.

6.- Inventario de baja
documental.

7.- Indice de expedientes
clasificados como reservados
y confidenciales.

necesidades advertidas durante el afio

2021 en cada érea

Destinar |los espacios
y_equipos necesarios

para el
funcionamiento  de
sus archivos

Promover el
desarrollo de
infraestructura v

equipamiento para la
gestion documental v
administracion de
archivos;

Subprograma:
GESTION ARCHIVISTICA

Cumplimiento del
Diagndstico realizado por el
Director General de Archivos
y Secretario Técnico del
Sistema Estatal de Archivos
en fecha de febrero de 2020.

Durante el afio

Producto:
Anaqueles y
escaner

: novaembre

Durante el presente aﬁ se gestion6
con la. Dzreccuén de Admmistraclén la:
0 obtenclén de un anaquel fat:llltado

aire'acondlcionado el 27 de agosto;
- el arreglo del detector de humo el 19
de septiembre;

- la carga de los dos. extmtores el 17 de
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Racionalizar la | Subprograma: Reformas al Reglamento de | Una vez | El 28 de agosto del presente ario, entré
produccidn, uso, | GESTION ARCHIVISTICA | Archivo del IEE. armonizada la ley | en vigor la Ley de Archivos del Estado
distribucion vy control local a la Ley | de Aguascaﬁentes, ‘;.cual estd
de los documentos de General armonlzada con Ia Ley General de
archivo; Archwos “En su artlculo cuarto

Producto: Iransntorlo, est b!ecné que "Los sujetos

Adecuacidén _de la
Normatividad

En su caso, nuevo
Reglamento  de
Archivo del IEE

~obhgados deberdn Ilevar a cabo las
adecuaciones ~ reglamentarias
;necesanas para el cumpl;mrento de la
Ley de Arch:vos del Estado de
Aguascalfentes, dentro de un término
de ciento ochenta dias hab:[es contados
a pamr de Ia entmda en vigor del
presente Decreto.”

V'Durante el u|t|mo tnmestre de 2021, se
ha estado en ‘platicas con la Direccién
General de - Archwo de Gob|erno del
~para la
 del

Estado,
:mplementacxén .

correcta
Sistema
la aplicacion

de Reglamento deberd aprobarse
durante el mes de marzo de 2022,

Resguardar los | Capacitacion al | Capacitacién al personal del | Del 1 al 5 de _En, trabajo ‘co

documentos personal en materia de | IEE en materia de gestion | febrero 2021 de Capac;tamén o y Organlzamén
contenidos en_ sus | clasificacién documental y administracién Electoral, del 01alos5d : febrero se
archivos; archivistica. de archivos, que incluyan: Producto: reallzarcn cinco euniones

Atencion de
requerimientos de las
unidades
administrativas del
Instituto en materia de
archivos.

- mecanismos
consulta.

- seguridad de la informacion.
- procedimientos para la
generacion, administracion,
uso, control, migracién de
formatos electrénicos.

- preservacién a largo plazo
de los documentos de
archivos electrénicos.

para su

Capacitacion a
Consejos
Municipales Y
Distritales
Electorales

_ As}imismo con

para fa capacntac n a mtegra”ntes de
los CODSEJOS Dastntales v Municipales
Electora!es en ma‘cena de archwo

Postenormente, durante !os ‘meses de
mayo, junlo v }U|ID, se reahzaron 30
plétlcas de capacnacién ‘con diversos
lntegrantesﬁde ‘todos Ios COHSEJOS
Dtstntaies y Mumc:pales en materla de |
archlvo : o

: compromnso de las y

diversas a esorlas y/o capac:tauones
vurtuales en, Ios meses de agosto,

de la-, Nacnon fl lrnstxtuto de
‘Transparencia del Estado de
Aguascahentes y !a Dlrecuén ‘General

Se'~ brindé atencién 'en materia de
archlvo, a diversos requenmnentos
solicitados por las  unidades
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_adminis’t'rat‘iv'a :

‘del [EE; Institutos
locales de otros estados, Dependenclas
r <o' Partidos Politicos.

9. | Aplicar _métodos _y | Subprograma: Implementacién de “PLAN DE | De los meses de | En con}unto ",:;qri:"'_':éi drea de
medidas __para __la | GESTION ARCHIVISTICA | TRABAJO EN MATERIA DE | marzo a julio Orgamsmos Elect s, cada uno de
organizacion ARCHIVO CON LOS CONSEJOS | 2021 los Consejos D is 13 Muniapales
proteccidn y ELECTORALES ~ PARA  EL Electorales, entre su archivo de
conservacién de los PROCESO ELECTORAL | Producto: tramite confb pian de trabajo
documentos de CONCURRENTE  ORDINARIO | Documentacion ;acdﬁ’iado. : g
archivo, considerando 2020-2021", consistente en | de Consejos [
el estado que clasificar y entregar de | Electorales
guardan y el espacio manera fisica a la | clasificada %
para su Coordinacion de organizacion | digitalizada en su
almacenamiento; asf electoral, la documentacion | totalidad
como procurar el que al efecto se genere, de
resguardo digital de acuerdo a lo establecido en el
dichos documentos, cuadro de clasificacion
de conformidad con archivistica aprobado. Asi
esta Ley y las demas mismo, preservar los
disposiciones juridicas documentos a lo largo de su
aplicables. ciclo vital, desarrollando el

proceso de digitalizacién de
la informacidén debidamente
clasificada para el archivo
institucional.
10. | Programa anual Subprograma: Los sujetos obligados que | En el mes de | En conjunto con la Coordmaaén de
GESTION ARCHIVISTICA | cuenten con un sistema | enerode 2021 rlnformétlca s desarrollé un mlcro
institucional de archivos, )
deberan elaborar un | Producto:
programa anual y publicarlo | PADA
en su portal electrénico en ',Coordsnacwn de rchivo
los primeros treinta dias ;
naturales del ejercicio fiscal En enero de 2021 se elaboro y publicé
correspondiente. el Programa Anual de Desarrollo
_ Archivistico (PADA) 2021 consultable
11. | Informe anual Subprograma: Detallar el cumplimiento del | En el mes de la Coordinacsc’m de

GESTION ARCHIVISTICA

programa anual y publicarlo
en su portal electrénico, a
mas tardar el ultimo dia del
mes de enero del siguiente
afio de la ejecucion de dicho
programa.

enero de 2021

Producto:
Informe

Informatica se desarrollé un micro
sitio en la pégina de internet del IEE,
para acceder a'Ia mformacnon relativa a
los mformes Y programas anuales dela

Coordmacuon de Archlvo

En fecha 0 de enero de 2021 se

presenté al Consejero Presudente del
IEE, el "lnforme anual de actividades

‘de la cOordinacién de Archivo del
: ejercu:m 2020"

consultable en:

nes[archwo[MX-
M363N 20210104 153312 pdf
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Promover que las | Subprograma: Firmar con un Convenio de | Durante el afio
areas operativas | GESTION ARCHIVISTICA | colaboracién

lleven a cabo las interinstitucional con el | Producto:
acciones de gestion Archivo General de la Nacion. | Convenio
documental '

administracién de los

archivos.

El presente informe sirve como evaluacién para establecer los indicadores de desempefio que
permiten monitorear los avances en los objetivos y metas a lo largo del afio dos mil veintiuno.
Como se sabe, tal informacién apoya la toma de decisiones y el planteamiento de acciones
correctivas, preventivas y de mejora. De esa forma la primera fase de planeacidn iniciada a
principio de afio, culmina con la revisién de la efectividad de las acciones emprendidas y en su
caso, establecer las acciones para el siguiente periodo.

Por tal motivo, el presente informe se hace del conocimiento para los efectos legales

correspondientes, y se publicard en el portal instituciWiento del publico.

Leonardo Antonio Sanchez Zaldivar

Coordinador de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Aguascalientes.
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