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" AGUASCALIENTES PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE AGUASCALIENTES. 2022

Marco Normativo:

Los articulos 6°, 73 fraccion XXIX-T y 116 fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; |la
Declaracion Universal sobre los Archivos; 6°, 7°, 8°, 9°, 10, 11, 21, 23, y demas aplicables de |la Ley General de
Archivos; 17 apartado B de la Constitucion Politica del Estado de Aguascalientes; 66, 68 y 78 fraccion X| del Cadigo
Electoral para el Estado de Aguascalientes; 57, segundo parrafo, fracciones V, VIII, XII, XXIX y XLVIy 58 fraccién Il del
Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Aguascalientes.

Objetivo General:

Tener un archivo a la vanguardia en el Estado y ser referente de otros Organismos Publicos Locales Electorales.

Objetivos Especificos:

Catalogados en las actividades que se desarrollaran en la tablas que se agrega mas adelante.
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Estrategia:

Apoyo entre todas las areas del IEE.

Comunicacion interinstitucional con el Archivo General del Estado y en su caso el Archivo General de la Nacion.
Capacitacion constante, primordialmente al Grupo Interdisciplinario.

Enfoque de maxima proteccion a Derechos Humanos, tales como el de acceso a la informacion y proteccion de datos

personales.

Plan de trabajo:

Basarse al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), realizado acorde a la Ley General de Archivo y a la Ley
de Archivos del Estado de Aguascalientes.

Continuar las gestiones de comunicacion con el Archivo General del Estado a modo de evaluacién periddica.

Cumplimiento del Programa Operativo Anual aprobado por el Consejo General del Instituto Estatal Electoral.
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Recursos:

Se cuentan con los recursos tecnologicos y operativos necesarios para la implementacion de los objetivos. De modo
gue su mejora o incremento optimizara sustancialmente las tareas.

Se identifican los apartados que conllevan aplicacion de recurso econémico.

Riesgos:
Recursos econdmicos insuficientes.
Implementacioén tardia dentro del sistema de transparencia y anticorrupcion.

Diferenciacion en la clasificacion a lo largo del tiempo.

Retos:

Transparencia proactiva que genere, no solo informacion, sino conocimiento publico.
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Integrarse al Sistema de Mejora Regulatoria del Estado para hacer mejores practicas gubernamentales.

NO. ¢QUE SE NECESITA SEGUN LA LEY GENERAL DE PADA 2022 ACTIVIDADES A REALIZAR FECHA Y PRODUCTO
ARCHIVOS?
1. Establecer _un _sistema _institucional para la | Subprograma: Continuar con el seguimiento a la segunda etapa de la fase de desarrollo del “Sistema Durante el afio
administracién de sus archivos y llevar a cabo los | GESTION ARCHIVISTICA Integral de Seguimiento Documental”.
procesos de gestion documental; Producto: Sistema informatico
2. Integrar los documentos en expedientes; Subprograma: Respecto a los afios 1996, 1997, 1998 y 1999 se realizara: Durante el afio
GESTION ARCHIVISTICA
La integracion de los documentos, revisando la eliminacién de grapas, clips, post its, y Producto: Expedientes
ordenandolos en folders dentro de cajas siguiendo el procedimiento del Cuadro de debidamente clasificados

Clasificacion Archivistica.

La identificacidn, ordenacidn, descripcidn y clasificacion de los documentos que estan en
el archivo de concentracion.

Se realizara la descripcion del documento en la Guia de Archivo Documental.

Se realizard la valoracidon documental (transferencia o baja documental)

3. Inscribir _en el Registro Nacional la existencia y | Subprograma: Se renovara la inscripcion al Registro Nacional de Archivos del Archivo General de la Nacién. | Antes del 26 de agosto de 2022.
ubicacién de archivos bajo su resguardo; GESTION ARCHIVISTICA
Producto:
Constancia del Registro Nacional
de Archivos
4, Sesiones del Grupo Interdisciplinario Preparacion y realizacion de | Celebracion de tres (3) reuniones ordinarias y las extraordinarias que correspondan. A celebrarse en los meses de
sesiones ordinarias y extraordinarias febrero, agosto y diciembre de
del grupo interdisciplinario de 2022
trabajo.
Producto:
Elaboracion de minutas de sesiones Convocatoria, orden del diay
ordinarias y extraordinarias del minuta aprobada

grupo interdisciplinario de trabajo.
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Dotar a los documentos de archivo de los elementos de
identificacién necesarios para asegurar que mantengan
su procedencia y orden original;

Subprograma:
GESTION ARCHIVISTICA

Modificacion para adecuacidon de los instrumentos de control archivistico y de los
instrumentos de consulta principales:

1.- Cuadro de clasificacién archivistica.

2.- Catalogo de disposicion.

3.- Guia de archivo documental.

4.- Inventario general.

5.- Inventario de transferencia primaria.

6.- Inventario de baja documental.

7.- indice de expedientes clasificados como reservados y confidenciales.

Durante el afio

Producto: Instrumentos de
control y consulta modificados

Destinar los espacios y equipos necesarios para el
funcionamiento de sus archivos

Promover el desarrollo de infraestructura vy
equipamiento _para la_ gestién documental vy

administracion de archivos;

Subprograma:
GESTION ARCHIVISTICA

Seguimiento al Diagndstico realizado en febrero de 2020 por el Director General de
Archivos y Secretario Técnico del Sistema Estatal de Archivos, con el objetivo de una
adecuada instalacidn del drea de archivo.

Gestidn para la habilitacidon del antiguo bafio ubicado en el area de archivo, como una
segunda seccidn del archivo de concentracion (se requiere eliminar barra y bardas de
separacion, nivelacién de piso y sellado de alcantarillas)

Durante el afio

Productos: Catorce anaqueles y
escaner
Segunda seccidn de archivo

Racionalizar la produccién, uso, distribucién y control
de los documentos de archivo;

Adecuacion de la Normatividad

Subprograma:
GESTION ARCHIVISTICA

Reformas al Reglamento de Archivo del IEE.

En marzo de 2022.

Producto:
Aprobacion del Reglamento de
Archivo del IEE acorde a la Ley de
Archivos del Estado de
Aguascalientes

Resguardar los documentos contenidos en

archivos;

Sus

Capacitacion al personal en materia
de clasificacién archivistica.

Atencién de requerimientos de las
unidades administrativas del
Instituto en materia de archivos.

Capacitacion al personal del IEE en materia de gestion documental y administracién de
archivos, que incluyan:

- mecanismos para su consulta.

- seguridad de la informacion.

- procedimientos para la generacién, administracidn, uso, control, migracion de formatos
electrdnicos.

- preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Entre el 21 y 28 de febrero 2022

Producto:
Capacitacion a Consejos
Distritales Electorales

Aplicar métodos y medidas para la organizacién,
proteccidn y conservacion de los documentos de
archivo, considerando el estado que guardan y el
espacio para su almacenamiento; asi como procurar el

Subprograma:
GESTION ARCHIVISTICA

Implementacion de “PLAN DE TRABAJO EN MATERIA DE ARCHIVO CON LOS CONSEJOS
DISTRITALES ELECTORALES PARA EL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2021-2022”, consistente
en clasificar y entregar de manera fisica a la Coordinacién de organizacion electoral, la
documentacion que al efecto se genere, de acuerdo a lo establecido en el cuadro de

De los meses de marzo a julio
2022

Producto:
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resguardo digital de dichos documentos, de
conformidad con esta Ley y las demds disposiciones
juridicas aplicables.

clasificacidn archivistica aprobado. Asi mismo, preservar los documentos a lo largo de su
ciclo vital, desarrollando el proceso de digitalizacién de la informacidon debidamente
clasificada para el archivo institucional.

Documentacion de Consejos
Electorales clasificada y
digitalizada en su totalidad.

acciones de gestion documental y administracién de los
archivos.

GESTION ARCHIVISTICA

Archivo General de la Nacion.

Participacion y seguimiento a las actividades del Consejo Estatal de Archivos

10. Programa anual Subprograma: Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan En el mes de enero de 2022
GESTION ARCHIVISTICA elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente. Producto:
PADA
11. Informe anual Subprograma: Detallar el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas En el mes de enero de 2022
GESTION ARCHIVISTICA tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucidn de dicho programa.
Producto:
Informe
12. Promover gue las dreas operativas lleven a cabo las | Subprograma: Renovacion de la firma del Convenio de colaboracién interinstitucional celebrado con el A partir de febrero de 2022

Producto:
Convenio con el AGN
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